
АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОУЗЕНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА  

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ  

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

От 26.02.2026 № 44 

 

Об утверждении Порядка согласования и 

формы проекта размещения вывески на объекте 

культурного наследия местного 

(муниципального) значения, расположенного 

на территории Новоузенского муниципального 

района Саратовской области 

 

В соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 N 73-ФЗ «Об 

объектах культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», руководствуясь Уставом, администрация Новоузенского 

муниципального района постановляет: 

1. Утвердить порядок согласования и размещения вывески на объекте 

культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного 

на территории Новоузенского муниципального района Саратовской области, 

согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 

2. Утвердить форму проекта вывески на объекте культурного наследия 

местного (муниципального) значения, расположенного на территории 

Новоузенского муниципального района Саратовской области, согласно 

приложению № 2 к настоящему постановлению. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Новоузенского муниципального 

района по строительству, ЖКХ и развитию инфраструктуры Ломовцева А.Н. 

 

 

Глава 

Новоузенского муниципального района                      А.А. Опалько 
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Приложение № 1 к постановлению 

администрации Новоузенского муниципального 

района от 26.02.2026 № 44 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Размещение 

вывески на объекте культурного наследия местного (муниципального) значения» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок согласования и размещения вывески на объекте 

культурного наследия местного (муниципального) значения (далее - Порядок) 

устанавливает требования по согласованию с Администрацией Новоузенского 

муниципального района (далее – Администрация) размещения вывески на объекте 

культурного наследия (памятнике истории и культуры) местного (муниципального) 

значения, расположенного на территории Новоузенского муниципального района (далее - 

объект культурного наследия). 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель, 

заявители) являются владелец вывески (физическое или юридическое лицо), собственник 

(собственники) или иной законный владелец объекта культурного наследия, 

обеспечивающий финансирование и организацию проведения научно-исследовательских, 

изыскательских, проектных работ, консервации, ремонта, реставрации и иных работ, 

направленных на обеспечение физической сохранности объекта культурного наследия, в 

порядке, установленном Федеральным законом от 25.06.2002 N 73-ФЗ «Об объектах 

культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»; 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.3. Информация об органе местного самоуправления, структурных 

подразделениях, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги  

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, 

является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы 

администрации района, её структурных подразделений, предоставляющих муниципальную 

услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – МФЦ), представлены в приложении № 1 к Административному регламенту. 

1.4. Способ получения сведений о местонахождении и графике работы 

администрации района, её структурных подразделений, предоставляющих муниципальную 

услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

 Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах 

электронной почты администрации района, её структурных подразделений, 

предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также МФЦ, размещаются на информационных стендах и 

официальных сайтах вышеуказанных организаций, на порталах государственных и 

муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru, http://64.gosuslugi.ru/) (далее – 

Единый и региональный порталы), в средствах массовой информации. 

Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления 

муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по строительству и 

архитектуре администрации Новоузенского муниципального района. 
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1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг 

1.5.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется следующими способами: 

индивидуальное устное информирование непосредственно в подразделении; 

индивидуальное устное информирование по телефону; 

индивидуальное информирование в письменной форме, в том числе в форме 

электронного документа; 

публичное устное информирование с привлечением средств массовой 

информации; 

публичное письменное информирование. 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги способами, 

предусмотренными абзацами вторым - четвертым части первой настоящего пункта, 

осуществляется с учетом требований, установленных Федеральным законом «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

1.5.2. Для получения информации и консультаций по процедуре предоставления 

муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в подразделение 

(далее - личное обращение) в соответствии с графиком приема заявителей. 

Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном 

информировании не может превышать 15 минут. 

При ответах на личные обращения специалисты подразделения подробно и в 

вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам порядка 

предоставления муниципальной услуги, в том числе: 

местонахождению и графику работы подразделения, предоставляющего 

муниципальную услугу, местонахождению и графикам работы иных органов, обращение в 

которые необходимо для получения муниципальной услуги; 

перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

времени приема и выдачи документов; 

сроку предоставления муниципальной услуги; 

порядку обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и 

осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.5.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги заявители могут обратиться к специалистам подразделения по телефону в 

соответствии с графиком приема заявителей. 

При ответах на телефонные обращения специалисты подразделения подробно и в 

вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам, предусмотренных 

подпунктом 1.5.2 настоящего административного регламента. 

1.5.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги заявители могут обратиться в орган местного самоуправления письменно 

посредством почтовой связи, электронной почты, либо подав письменное обращение 

непосредственно в отдел администрации Новоузенского муниципального района. 

Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной 

регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления. 

В письменном обращении указываются: 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения 

физического лица); 

полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического 

лица); 

наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо 

фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность 

соответствующего лица; 



почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о 

переадресации обращения; 

предмет обращения; 

личная подпись заявителя (в случае обращения физического лица); 

подпись руководителя юридического лица либо уполномоченного представителя 

юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица); 

дата составления обращения. 

При приеме письменного обращения непосредственно от гражданина по его 

просьбе на втором экземпляре принятого обращения делается отметка с указанием даты его 

принятия, фамилии и инициалов лица, принявшего обращение, контактного телефона 

органа местного самоуправления, принявшего обращение. 

В подтверждение своих доводов заявитель по своей инициативе прилагает к 

письменному обращению документы и материалы, либо их копии. 

В случае, если гражданин в подтверждение своих доводов приложил к обращению 

или представил при рассмотрении обращения документы, материалы либо их копии, по 

просьбе гражданина они должны быть возвращены ему одновременно с направлением 

ответа. При этом, орган местного самоуправления, организация для рассмотрения 

обращения гражданина вправе изготовить копии возвращаемых документов и материалов. 

Обращение, поступившее в администрацию Новоузенского муниципального 

района в форме электронного документа, должно содержать следующую информацию: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения 

физического лица); 

полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического 

лица); 

адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного 

документа; 

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; 

предмет обращения. 

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и 

материалы в электронной форме, подписанные электронной подписью. 

Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием 

должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, подписывается 

главой Новоузенского муниципального района. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного 

самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

1.5.5. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется на безвозмездной основе. 

1.5.6. Со дня предоставления заявления и документов для предоставления 

муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе 

предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте, непосредственно 

в подразделении, а также посредством «Личного кабинета» Единого и регионального 

порталов госуслуг — в случае подачи заявления через указанный портал. 

1.6. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги. 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем размещения на информационных стендах, расположенных в здании 

подразделения, официальном сайте администрации муниципального района, посредством 

Единого и регионального порталов следующей информации: 

выдержек из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по 

предоставлению муниципальной услуги; 



текста Административного регламента; 

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, а также требований, предъявляемых к этим 

документам; 

перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

графика приема заявителей; 

образцов документов; 

информации о размере государственной пошлины за предоставление 

муниципальной услуги и образца платежного поручения с необходимыми реквизитами 

(при наличии). 

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ, через которые могут 

быть поданы (получены) документы в рамках предоставления муниципальной услуги, 

подана жалоба на решение, действия (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) 

в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на информационных стендах, 

расположенных в здании по адресу расположения подразделения, официальном сайте 

органа местного самоуправления, Единого портала МФЦ Саратовской области 

http://www.mfc64.ru/. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Размещение вывески на объекте 

культурного наследия местного (муниципального) значения». 

 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом по строительству и 

архитектуре администрации Новоузенского муниципального района. 

Заявителю обеспечивается возможность записи на прием в орган местного 

самоуправления, МФЦ в электронном виде для подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление 

муниципальной услуги выдача документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, могут осуществляться через МФЦ, в порядке, предусмотренном 

Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией района (далее – 

Соглашение о взаимодействии). 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение 

размещения вывески на объекте культурного наследия местного (муниципального) 

значения 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен 

превышать 30 календарных дней со дня получения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающих в связи с предоставлением муниципальной услуги 

http://www.mfc64.ru/


2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен: на официальном сайте Новоузенского муниципального 

района по адресу: https://ekaterinovka.gosuslugi.ru ; на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, в региональном реестре государственных и муниципальных услуг. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

2.6. Для согласования внешнего вида и размещения вывески на объекте культурного 

наследия заявитель должен обратится в Администрацию с заявлением и приложенным к 

нему проектом размещения вывески на объекте культурного наследия (далее — проект). 

Данный проект согласовывается с Администрацией. Согласование проекта является 

основанием для размещения вывески на объекте культурного наследия местного 

(муниципального) значения в соответствии с данным проектом. 

Проект должен содержать: 

- титульный лист с указанием наименования объекта культурного наследия; 

- фотофиксацию существующего состояния фасада объекта культурного наследия, 

фронтальную фотографию всего фасада объекта культурного наследия; 

- фотомонтаж или схему размещения вывески на фасаде объекта культурного 

наследия с привязкой к архитектурным элементам, фронтальную фотографию или схему 

всего фасада объекта культурного наследия (в масштабе); 

- изображение вывески с указанием размеров, пояснительную записку с указанием 

места размещения, материала и цветового решения вывески, вида конструкции, способах 

крепления; 

- историческую справку о первоначальном облике вывески с приложением 

подтверждающих архивных документов ( в случае воссоздания вывески на объекте 

культурного наследия), подготовленную заявителем самостоятельно или иными 

физическими, юридическими лицами на основании историко-архивных, 

библиографических и иных исследований. 

2.6.1. Для согласования проекта заявитель представляет в Администрацию: 

- заявление о согласовании размещения вывески (в свободной форме, в 1 экземпляре); 

- данные о заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации 

юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве 

индивидуального предпринимателя запрашиваются Администрацией в федеральных 

органах исполнительной власти, осуществляющих государственную регистрацию 

юридических, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и 

крестьянских (фермерских) хозяйств; 

- подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного 

владельца объекта культурного наследия на присоединение к этому объекту 

информационной конструкции, если заявитель не является собственником либо иным 

законным владельцем объекта культурного наследия; 

- проект размещения вывески на фасаде объекта культурного наследия (прошитый и 

пронумерованный, в 2 экземплярах); 

- копию зарегистрированного свидетельства на товарный знак (в 1 экземпляре при 

наличии). 

2.6.2. Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется путем 

присвоения входящего номера в Администрации не позднее 1 рабочего дня, следующего за 

днем его получения. 

Администрация в течение 27 дней со дня регистрации заявления рассматривает 

представленные материалы и согласовывает документацию, либо мотивированно 

отказывает в согласовании. 



Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов либо подведомственных государственным органам 

или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе 

 

2.7. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

относятся: 

данные о руководителе организации. 

Специалист в соответствии с законодательством в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия запрашивает  посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия, за исключением случая, 

предусмотренного абзацем четвертым пункта 3.3. Административного регламента, в 

государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организациях сведения, 

содержащиеся в документах, предусмотренных настоящим пунктом, если заявитель не 

представил указанные документы по собственной инициативе. 

 

Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.8. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Саратовской области и муниципальными правовыми актами Новоузенского 

муниципального района находятся в распоряжении муниципальных органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее – Закон №210-ФЗ);  

3) осуществлять действия, в том числе согласования, необходимые для получения 

муниципальной услуги и связанные с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой услуги, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 

за исключением случаев, предусмотренных п.4 ч.1 ст.7 Закона № 210-ФЗ; 



5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Закона 

№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.10. Оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги законодательством не установлено. 

 

2.11. Отказ в согласовании проекта осуществляется в следующих случаях: 

- представлен неполный комплект документов, необходимых для согласования 

проекта, предусмотренный п.3.2 настоящего Порядка; 

- проектная документация не соответствует требованиям п.3.1 настоящего Порядка; 

- проект размещения вывески не соответствует требованиям п.2.1, 2.2 настоящего 

Порядка. 

а) Об отказе в согласовании проекта заявитель извещается Администрацией в 

письменной форме с указанием причин отказа. 

б) После устранения причин, повлекших за собой отказ, проект с заявлением может 

быть повторно направлен для получения согласования внешнего вида и размещения 

вывески в Администрацию согласно настоящему Порядку. 

в) Действия (бездействие) и решения Администрации по рассмотрению и 

согласованию проектов размещения вывесок на объектах культурного наследия могут быть 

обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Судебное обжалование осуществляется по правилам подведомственности и 

подсудности, а также в сроки, установленные процессуальным законодательством 

Российской Федерации. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее 

предоставления 

 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для 

предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления 

муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и 

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным 



стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги , в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.14. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 

прием заявлений о предоставлении решения о согласовании архитектурно-

градостроительного облика объекта капитального строительства и документов, 

необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов предоставления 

услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 

доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 

(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 

За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной 

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 

III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание, в котором предоставляется 

услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест 

полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений о предоставлении решения о согласовании 

архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства 

оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о предоставлении 

решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 

строительства, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 



(вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности лица, 

ответственного за прием документов; 

- графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого лица, ответственного за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.15. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги на информационных стендах органа местного самоуправления, в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах, 

размещенных в местах предоставления муниципальной услуги; 

наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде и через 

МФЦ; 

содействие (при необходимости) со стороны должностных лиц органа местного 

самоуправления инвалиду (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, 

выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов; 

оказание инвалидам должностными лицами необходимой помощи, связанной с 

разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, 

оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов; 

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного 

лица, владеющего жестовым языком; собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в 

помещение приема и выдачи документов. 

2.16. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием: 

превышения максимально допустимого времени ожидания в очереди (15 минут) при 

приеме документов от заявителей и выдаче результата муниципальной услуги; 

жалоб на решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных 

служащих; 

жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, 

муниципальных служащих органа местного самоуправления к заявителям; 

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги и выполнения 

административных процедур. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности  

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных  

центрах, особенности предоставления муниципальной услуги  

по экстерриториальному принципу и особенности предоставления  

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.17. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством Единого 

портала и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 



Многофункциональный центр не принимает участие в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.18. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 

прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на Едином портале 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной форме в 

электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 

заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в 

ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 

электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 

заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на Едином портале в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством 

Единого портала. 

В случае направления заявления посредством Единого портала результат 

предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном 

носителе в многофункциональном центре. 

2.19. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 

указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим 

содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением ориентации   оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

- «оттенки cepoгo» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходи по оглавлению и (или) к 

содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 



 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих 

административных процедур: 

- прием и регистрация заявления и документов к нему; 

- формирование и направление межведомственных запросов; 

-рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении (отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги; 

- выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги. 

 

Прием, регистрация заявления и документов  

 

3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

заявления с приложением документов, предусмотренных пунктами2.6.1., 2.6.2. 

Административного регламента, одним из следующих способов: 

посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в орган 

местного самоуправления, подразделение или посредством направления электронных 

документов, подписанных электронной подписью; 

в МФЦ посредством личного обращения заявителя или направления электронных 

документов, подписанных электронной подписью; 

посредством почтового отправления в орган местного самоуправления, МФЦ. 

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации в день их 

поступления в орган местного самоуправления, подразделение, МФЦ, специалистом, 

ответственным за прием и регистрацию документов. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, несет 

персональную ответственность за правильность выполнения процедуры по приему 

документов с учетом их конфиденциальности. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует 

заявление и выдает (направляет) заявителю расписку (уведомление) в получении 

документов с указанием их перечня и даты получения, приложение № 8 

Административного регламента). 

Если заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2. Административного 

регламента, представлены заявителем (представителем заявителя) в орган местного 

самоуправления, подразделение, МФЦ лично, специалист, ответственный за прием и 

регистрацию документов выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в 

получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается 

заявителю (представителю заявителя) в день поступления в подразделение таких 

документов. 

В случае если заявление и приложенные документы, указанные в пунктах 2.6.1., 

2.6.2. Административного регламента представлены в орган местного самоуправления, 

подразделение, МФЦ, посредством почтового отправления, расписка направляется по 

указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем 

поступления в подразделение документов. 

Получение заявления и документов в форме электронных документов, 

подтверждается путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о 

получении заявления и документов, с указанием даты их получения. Сообщение 

направляется на адрес электронной почты, указанный в обращении, не позднее рабочего 

дня, следующего за днем поступления заявления. 

garantf1://12084522.21/
garantf1://12084522.21/


Установление личности заявителя осуществляется в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, 

предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с 

использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27.07.2006  № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации». 

При предоставлении услуги в электронной форме идентификация и аутентификация 

может, осуществляется посредством: 

-  единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 

информационных систем, если такие государственные информационные системы в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии 

совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 

системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, 

биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их 

соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

Особенности выполнения административной процедуры в электронной форме при 

обращении через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 

Формирование заявления может осуществляться посредством заполнения 

электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной 

подачи заявления в иной форме. Проверка сформированного заявления осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

После получения заявления и документов специалист, посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, в течение одного рабочего дня, направляет 

заявителю сообщение о приеме и регистрации запроса и документов, начале процедуры 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги, передает заявление и документы на регистрацию.  

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших 

заявления и документов и выдача (направление) заявителю расписки в получении 

документов.  

Способ фиксации результата административной процедуры является: 

присвоение специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, 

регистрационного номера принятому заявлению. 

Прошедшее регистрацию заявление специалист, ответственный за прием и 

регистрацию документов, в тот же день направляет на резолюцию главе Новоузенского 

муниципального района, затем заявление передается в структурное подразделение, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня. 

 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти 

(организации), участвующие в предоставлении услуги 

 

3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

документов на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление 



муниципальной услуги. 

В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, 

предусмотренные пунктом 2.7. Административного регламента, специалист обеспечивает 

направление необходимых межведомственных запросов.  

Направление межведомственного запроса осуществляется специалистом 

подразделения, уполномоченным направлять запросы в электронной форме посредством 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в 

случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в 

связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-

сервисов органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с 

предоставлением муниципальной услуги. 

Состав электронного межведомственного запроса определяется правилами 

использования системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 8.09.2010   № 697 

«О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», а также 

утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия 

муниципальной услуги. 

Специалист, осуществляющий формирование и направление межведомственного 

запроса, несет персональную ответственность за правильность выполнения 

административной процедуры. 

Способ фиксации административной процедуры является регистрация 

запрашиваемых документов. 

Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых 

документов, либо отказ в их предоставлении. 

Полученные документы в течение одного рабочего дня со дня их поступления 

передаются специалистом, осуществляющим формирование и направление 

межведомственного запроса специалисту, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.  

 

Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении 

(отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

3.4. Основанием для начала административной процедуры является формирование 

полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 

В течение одного рабочего дня со дня получения заявления специалист, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги; 

2) проводит проверку представленной документации на предмет выявления 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 

2.11. Административного регламента; 

3) при отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения проведение работ по 

размещению вывески на объектах культурного наследия местного (муниципального) 

значения, предусмотренных пунктом 2.11. Административного регламента специалист, 

ответственный за предоставление услуги, согласовывает проект разрешения на проведение 

работ по размещению вывески на объектах культурного наследия местного 

(муниципального) значения. 

4) при наличии оснований для отказа в размещении вывесок на объектах 



культурного наследия местного (муниципального) значения, предусмотренных пунктом 

2.11. Административного регламента, специалист подготавливает уведомление об отказе в 

выдаче разрешения на размещение вывесок на объектах культурного наследия местного 

(муниципального) значения. 

Подготовленный проект разрешения на проведение работ по размещению вывески 

на объектах культурного наследия местного (муниципального) значения с приложением 

представленных заявителем документов согласовывается с должностными лицами 

администрации муниципального района, в порядке предусмотренными инструкцией по 

делопроизводству администрации района и представляется на подпись главе 

Новоузенского муниципального района. 

Подписание главой Новоузенского муниципального района разрешения на 

проведение работ по размещению вывески на объектах культурного наследия местного 

(муниципального) значения, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на 

проведение работ по размещению вывески на объектах культурного наследия местного 

(муниципального) значения является принятым решением. 

Результатом административной процедуры является подписание главой 

Новоузенского муниципального района одного из следующих документов:  

- разрешения на проведение работ по размещению вывески на объектах культурного 

наследия местного (муниципального) значения; 

- уведомления об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по размещению 

вывески на объектах культурного наследия местного (муниципального) значения. 

Способ фиксации результата административной процедуры: 

присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, 

регистрационного номера выданному разрешению на проведение работ по размещению 

вывески на объектах культурного наследия местного (муниципального) значения; 

присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, 

регистрационного номера уведомлению об отказе в выдаче разрешения на проведение 

работ по размещению вывески на объектах культурного наследия местного 

(муниципального) значения. 

Максимальный срок административной процедуры составляет 17 календарных дней 

со дня поступления заявления. 

3.5. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, 

подписанного главой Новоузенского муниципального района результата муниципальной 

услуги. 

В случае выдачи документа на бумажном носителе специалист посредством 

телефонной связи уведомляет заявителя (представителя заявителя) о необходимости 

получения документа в течение 3 рабочих дней лично под расписку при предъявлении 

документа, удостоверяющего личность. 

При отсутствии возможности уведомления заявителя посредством телефонной 

связи, а также в случае неявки заявителя в указанный срок специалист направляет 

документы заявителю по почте заказным письмом по указанному в заявлении почтовому 

адресу с уведомлением о вручении. 

Прибывший для получения результата муниципальной услуги заявитель 

представляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, 

удостоверяющий личность, доверенность и ее копию. 

В случае если в качестве способа получения результата, указанного заявителем при 

обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ, документы 

передаются в МФЦ в сроки предусмотренные Соглашением о взаимодействии. 

Результат муниципальной услуги в электронной форме, подписанный электронной 

подписью, направляется заявителю с использованием Единого портала муниципальных и 

государственных услуг, не позднее 3 календарных дней с момента поступления 



специалисту, подписанных главой муниципального района разрешения на проведение работ 

по размещению вывески на объектах культурного наследия местного (муниципального) 

значения, либо уведомления об отказе в выдаче задания разрешения на проведение работ по 

размещению вывески на объектах культурного наследия местного (муниципального) 

значения. 

При наличии в отделе строительства и архитектуре Новоузенского муниципального 

района заявления о предоставлении результата муниципальной услуги на бумажном 

носителе, составляются на бумажном носителе документы, подтверждающие содержание 

электронных документов. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) 

заявителю (представителю заявителя) результата муниципальной услуги. 

Способ фиксации результата административной процедуры: 

присвоение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, регистрационного номера в журнале на выдачу результата муниципальных услуг. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 

три календарных дня со дня поступления специалисту подписанного главой Новоузенского 

муниципального района результата муниципальной услуги. 

3.6 Способами установления личности (идентификации) заявителя 

при взаимодействии с заявителями являются: 

а) в Комитете – документ, удостоверяющий личность; 

б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 

в) посредством ЕПГУ, РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме. 



Приложение № 1 к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта 

освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала» 
 

Сведения о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, 

структурное подразделение, предоставляющее муниципальную услугу, МФЦ 

 

 Адрес Телефон, факс Официальный сайт График работы 
Администрация 

Новоузенского 

муниципального района 

Саратовская 

область, 

 г. Новоузенск, 

ул. Советская, 

24 

8 (84562) 

2-15-82 
http://www.novouzensk.ru Пн.-Пт. с 8.00 до 

17.00 

Перерыв на обед 

с 12.00 до 13.00 

Выходные дни – 

суббота, 

воскресенье 
Отдел по 

строительству и 

архитектуре 

администрации 

Новоузенского 

муниципального 

района 

Саратовская 

область, 

 г. Новоузенск, 

ул. Советская, 

24 

8 (84562) 

2-15-86 
http://www.novouzensk.ru Пн.-Пт. с 8.00 до 

17.00 

Перерыв на обед 

с 12.00 до 13.00 

Выходные дни – 

суббота, 

воскресенье 
МФЦ Саратовская 

область, г. 

Новоузенск, 

улица 30 лет 

Победы, д. 14 

 http://www.mfc64.ru/ Вт. с  09.00 – 

20.00 

Перерыв на обед 

с 13.00 -14.00  

Ср.-Пт. с  09.00 

– 18.00, 

Перерыв на обед 

с 13.00 - 14.00  

Сб. с  09.00 - 

15.30 

Перерыв на обед 

с 13.00 - 13.30  

Выходные дни – 

воскресенье, 

понедельник 
 

 

 

 

 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=4F4E0A7680715914A206CEBA48E3B6584872044C3AFCE0C5838FB46E95E79C9130147D88AB5F08D1D45E72I5v9L
http://www.mfc64.ru/


Приложение к Порядку согласования проекта и 

размещения вывесок на объектах культурного 

наследия, выявленных объектах культурного 

наследия и их территориях в Саратовской области  

 

 Заявление  

 

Прошу согласовать проектную документацию размещения вывески на 

объекте культурного наследия, выявленном объекте культурного наследия:  

__________________________________________________________________ 

(наименование объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного 

наследия, адрес)  

 

(наименование проектной документации)  

 

Приложение:  

проектная документация                                                  в 3х экз. на      л. 

 

копия зарегистрированного  

свидетельства на товарный знак (при наличии)                           в 2х экз. на      л. 

 

 

 

 

 

 

              (Должность)                                     (Подпись)                                      (Ф.И.О полностью) 

 

 

 

“      ”                         20          г. 

 

 

 

 



Приложение № 2 к постановлению 

администрации Новоузенского муниципального 

района от 26.02.2026 № 44 
 

 

Форма проекта размещения вывески на объекте культурного 

наследия (памятнике истории и культуры)  

местного (муниципального) значения,  

расположенного на территории  

Шуйского муниципального района  

Ивановской области 

 

 

Проект 

размещения вывески на объекте культурного наследия 

местного значения 

 

             

             

             , 

(наименование объекта культурного наследия) 

расположенного по адресу: 

 

             

              

(адрес объекта культурного наследия) 

 

Подготовлен:       

        

        

        

(организационно-правовая форма, наименование для организации, 

Ф.И.О. для физического лица) 

 

 

 

    

(место, год) 



Фотофиксация 

существующего состояния фасада объекта культурного наследия 

 

 

место размещения фотографии 

(фронтальная фотография фасада объекта культурного наследия) 

 



Фотомонтаж (схема) 

размещения вывески на фасаде объекта культурного наследия с привязкой к 

архитектурным элементам 

 

место размещения фотографии 

(фронтальная фотография или схема фасада объекта культурного наследия (в 

масштабе)) 



Изображение вывески 

 

место изображения вывески 

(изображение вывески с указанием размеров по длине, высоте, глубине; 

изображение элементов несущей конструкции, крепежа*, электрической схемы* и 

т.п.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* при необходимости 

Пояснительная записка 

 



             

             

             

              

(место размещения вывески на фасаде) 

        

        

        

        

        

         

(материал вывески) 

             

             

             

              

(цветовое решение вывески) 

             

             

             

              

(вид несущей конструкции вывески) 

             

             

             

              

(способ крепления несущей конструкции вывески к фасаду) 



Историческая справка 

о первоначальном облике вывески1
 

 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             
          

 

 

 

Приложение:           на   л. 

(наименование подтверждающих архивных документов) 

 

 
1 В случае воссоздания вывески на объекте культурного 

наследия. 


